ΣΥΝΗΜΜΕΝΟ 2
ΕΠΕΞΗΓΗΣΗ «ΛΙΣΤΑΣ ΕΛΕΓΧΟΥ ΠΛΗΡΟΤΗΤΑΣ ΦΑΚΕΛΟΥ»
[bookmark: _Hlk120784555]ΠΕΔΙΟ 1
Απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου (ή Εφορείας) του Φορέα με έγκριση των αιτούμενων ειδών και του προϋπολογισμού αυτών ανά είδος ιατροτεχνολογικού εξοπλισμού (ι/ε).
Στην περίπτωση αιτήματος πολλών ειδών να αναφέρονται αναλυτικά:
i) τα αιτούμενα είδη,
ii) η προτεραιοποίηση των ειδών, και
iii) ο προϋπολογισμός ανά είδος.
ΠΡΟΣΟΧΗ: Στην περίπτωση που απαιτούνται εργασίες και υπηρεσίες για πλήρη λειτουργία και αξιοποίηση του είδους,  ο ενδεικτικός προϋπολογισμός για αυτές απαιτείται να είναι διακριτός.
[bookmark: _Hlk120784862]ΠΕΔΙΟ 2
Συμπλήρωση και αποστολή των κατάλληλων ανά περίπτωση & για καθένα από τα αιτούμενα είδη, ξεχωριστά, «Τεχνικών Δελτίων Υποστήριξης Εξοπλισμού» (Τ.Δ.Υ.).

[bookmark: _Hlk118371664]Τα συγκεκριμένα δελτία βρίσκονται αναρτημένα στην ιστοσελίδα του Υπουργείου Υγείας και της Ε.Κ.Α.Π.Υ.

Σημείωση: Συνιστούμε τα Τ.Δ.Υ. να συμπληρώνονται ηλεκτρονικά, ακολούθως να εκτυπώνονται και να υπογράφονται.

Ειδικότερα:
	1) Στην περίπτωση που πρόκειται για «ΑΝΤΙΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ», να αποστέλλεται και τεχνική έκθεση της αντιπροσώπου εταιρείας για τη λειτουργική κατάσταση του υφιστάμενου είδους και την τεχνική υποστήριξη.
	2) Στην περίπτωση που πρόκειται για «ΝΕΑ ΑΝΑΓΚΗ», να γνωστοποιούνται:
· αν στον Οργανισμό του Φορέα προβλέπεται η λειτουργία του τμήματος όπου θα εγκατασταθεί ο αιτούμενος εξοπλισμός
· αν υφίσταται κατάλληλος διαθέσιμος χώρος εγκατάστασης
· αν υπάρχει επάρκεια προσωπικού για την πλήρη λειτουργία του (δύο πλήρεις βάρδιες) με υποβολή βεβαίωσης από τον διευθυντή του τμήματος
· πέραν της συμπλήρωσης του αντίστοιχου δελτίου, να γίνεται πλήρης τεκμηρίωση (ποιοτικά και ποσοτικά) της αναγκαιότητας προμήθειάς του σε σχετικό έγγραφο
	3) Στην περίπτωση που πρόκειται για «ΑΝΑΒΑΘΜΙΣΗ ΕΠΕΚΤΑΣΗ» να συμπληρώνεται το αντίστοιχο τεχνικό δελτίο υποστήριξης.
	4) Στην περίπτωση που απαιτείται διαμόρφωση του χώρου εγκατάστασης του ι/ε να συμπληρώνεται το Τεχνικό Δελτίο Υποστήριξης «ΔΙΑΜΟΡΦΩΣΗ ΧΩΡΟΥ».
	Προσοχή: Τα τεχνικά δελτία θα πρέπει να φέρουν και την υπογραφή του Προϊσταμένου Διεύθυνσης Τεχνικής Υπηρεσίας του Φορέα, λόγω των εξειδικευμένων τεχνικών θεμάτων.


[bookmark: _Hlk120784926]ΠΕΔΙΟ 3
1) Πρόσφατη έρευνα αγοράς από τουλάχιστον τρεις εταιρείες (όπου θα περιλαμβάνονται τα βασικά τεχνικά χαρακτηριστικά, οι προμηθεύτριες εταιρείες, οι προϋπολογισμοί-συμπεριλαμβανομένου του αναλογούντος ΦΠΑ - ανά εταιρεία και είδος/τεμάχιο, τεχνικά φυλλάδια) από την οποία θα προκύπτει το ενδεικτικό κόστος του εξοπλισμού.

Προσοχή: Κατά την έρευνα αγοράς, να αναφέρονται στους προμηθευτές ΜΟΝΟ τα βασικά χαρακτηριστικά και οι αναδυόμενες ανάγκες (ΟΧΙ ο διαθέσιμος προϋπολογισμός, ούτε οι αναλυτικές τεχνικές προδιαγραφές).
2) Συγκριτικός Πίνακας Οικονομικών Προσφορών ανά είδος.

3) Επιπρόσθετη έρευνα για κάθε είδος μέσω ΚΗΜΔΗΣ- Αντίγραφο των Στοιχείων Σύμβασης. Αναζήτηση Δημόσιων Συμβάσεων τελευταίου έτους εφόσον υπάρχουν. 

[bookmark: _Hlk120784939]ΠΕΔΙΟ 4
Απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου (ή Εφορείας) του Φορέα με έγκριση των Τεχνικών Προδιαγραφών για την προμήθεια των αιτούμενων ειδών. Οι Τεχνικές Προδιαγραφές να ενσωματώνονται στη σχετική Απόφαση. Να διευκρινίζεται αν οι Τεχνικές Προδιαγραφές αποτελούν προϊόν διαδικασίας διαβούλευσης ή όχι.

ΠΕΔΙΟ 5
· Για τους Φορείς του άρθρου 7 του ν. 4865/21 εποπτευόμενους από το Υπουργείο Υγείας: έγγραφο της αρμόδιας Υ.Πε. με το οποίο εκφράζεται η σύμφωνη γνώμη για την προμήθεια και αναφέρεται απαραιτήτως ο έλεγχος της πληρότητας των στοιχείων του φακέλου σύμφωνα με τη «Λίστα ελέγχου πληρότητας φακέλου». 
· Για τους Φορείς του άρθρου 7 του ν. 4865/21 εποπτευόμενους από το Υπουργείο Παιδείας: έγγραφο της Συγκλήτου του Ε.Κ.Π.Α. με το οποίο εκφράζεται η σύμφωνη γνώμη για την προμήθεια και αναφέρεται απαραιτήτως ο έλεγχος της πληρότητας των στοιχείων του φακέλου σύμφωνα με τη «Λίστα ελέγχου πληρότητας φακέλου».

ΠΕΔΙΟ 6
Έγγραφο με αναφορά στην Πηγή Χρηματοδότησης (είτε από τον τακτικό Προϋπολογισμό του Φορέα, είτε από τον Προϋπολογισμό της αρμόδιας Υ.Πε. κτλ.)

ΠΕΔΙΟ 7
Αντίγραφο αποδεικτικού εγγράφου ή Email το οποίο να αποδεικνύει την υποβολή των στοιχείων καταγραφής ι/ε υψηλού κόστους- τεχνολογίας αιχμής, του τελευταίου έτους προς το Τμήμα Βιοϊατρικής Τεχνολογίας της Διεύθυνσης Τεχνικών Υπηρεσιών του Υπουργείου Υγείας ή/και στο Τμήμα Βιοϊατρικής Τεχνολογίας & Εξοπλισμού της Διεύθυνσης Σχεδιασμού & Εφοδιαστικής Αλυσίδας της Ε.Κ.Α.Π.Υ.





ΠΕΔΙΟ 8
Αντίγραφο αποδεικτικού εγγράφου ή e-mail το οποίο να αποδεικνύει την υποβολή των στοιχείων διενέργειας διαγωνισμών προς το Τμήμα Βιοϊατρικής Τεχνολογίας της Διεύθυνσης Τεχνικών Υπηρεσιών του Υπουργείου Υγείας και στο Τμήμα Βιοϊατρικής Τεχνολογίας & Εξοπλισμού της Διεύθυνσης Σχεδιασμού & Εφοδιαστικής Αλυσίδας της Ε.Κ.Α.Π.Υ.
ΠΡΟΣΟΧΗ: Σε περίπτωση μη διενέργειας διαγωνισμών, να αποστέλλεται αντίστοιχο ενημερωτικό έγγραφο.

ΠΕΔΙΟ 9
· Για τους Φορείς του άρθρου 7 του ν. 4865/21 εποπτευόμενους από το Υπουργείο Υγείας: 
Κάθε άλλη πρόσθετη πληροφόρηση, που κρίνει ο φορέας ή η αρμόδια Υ.Πε. ότι μπορεί να συμβάλλει στην τεκμηρίωση του αιτήματος (δεδομένα πληθυσμιακής κάλυψης, αποστάσεις από άλλες Νοσηλευτικές Μονάδες με τον ίδιο εξοπλισμό, επιδημιολογικά δεδομένα κ.ά.)
· Για τους Φορείς της περίπτωσης δ) του άρθρου 7 του ν. 4865/21 εποπτευόμενους από το Υπουργείο Παιδείας, Θρησκευμάτων & Αθλητισμού:
Κάθε άλλη πρόσθετη πληροφόρηση, που κρίνει ο φορέας ή η σύγκλητος του Ε.Κ.Π.Α.. ότι μπορεί να συμβάλλει στην τεκμηρίωση του αιτήματος.

ΠΕΔΙΟ 10
Έγγραφο παροχής γνώμης:
· του Τμήματος Βιοϊατρικής Τεχνολογίας του Υπουργείου Υγείας για τους Φορείς του άρθρου 7 του ν. 4865/21 εποπτευόμενους από το Υπουργείο Υγείας 
· του Γενικού Γραμματέα Ανώτατης Εκπαίδευσης του Υπουργείου Παιδείας, Θρησκευμάτων & Αθλητισμού για τους Φορείς της περίπτωσης δ) του άρθρου 7 του ν. 4865/21 εποπτευόμενους από το Υπουργείο Παιδείας, Θρησκευμάτων & Αθλητισμού
5

